Зразок наказу про створення постійно діючої інвентаризаційної комісії
ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «ВЕЧІР»
(ТОВ «ВЕЧІР»)
Код ЄДРПОУ ________
Н А К А З
__.__.2026	м. Хмельницький	№ __
Про створення постійно діючої
інвентаризаційної комісії
З метою забезпечення достовірності даних бухгалтерського обліку та фінансової звітності підприємства, збереження товарно-матеріальних цінностей, виявлення нестач і псування цінностей та відповідно до статті 10 Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16.07.1999 № 996-XIV, Порядку подання фінансової звітності, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 28.02.2000 № 419, Положення про інвентаризацію активів та зобовʼязань, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 02.09.2014 № 879,
НАКАЗУЮ:
1. Створити постійно діючу інвентаризаційну комісію у складі:
– голова комісії — заступник директора Олег КОНОНЕНКО;
– члени комісії: головний інженер Ігор ПУНКТ, головний механік Костянтин ЛЯШНИЙ, головний бухгалтер Ольга КРУГ і начальник виробництва Петро ПОСІБНИЙ.
2. Постійно діючій інвентаризаційній комісії:
– проводити профілактичну роботу щодо забезпечення збереження товарно-матеріальних цінностей, заслуховувати на своїх засіданнях керівників структурних підрозділів із питань збереження цінностей;
– організовувати проведення інвентаризацій (у тому числі річних) та здійснювати інструктаж членів робочих інвентаризаційних комісій;
– здійснювати контрольні перевірки правильності проведення інвентаризацій;
– проводити вибіркові інвентаризації товарно-матеріальних цінностей у місцях зберігання та переробки в міжінвентаризаційний період;
– перевіряти правильність визначення інвентаризаційних різниць, обґрунтованість пропозицій щодо заліку пересортиці цінностей у всіх місцях їх зберігання;
– проводити за дорученням керівника підприємства повторні інвентаризації у разі встановлення порушень правил проведення інвентаризації та в інших випадках;
– розглядати письмові пояснення осіб, які допустили нестачу або псування цінностей та інші порушення, і відображати в протоколі свої пропозиції щодо врегулювання виявлених нестач і втрат від псування цінностей, заліку внаслідок пересортиці;
– відображати в протоколі інформацію про причини та осіб, винних у нестачах і втратах, а також вжиті до них заходи.
3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор	__________	Імʼя ПРІЗВИЩЕ
З наказом ознайомлені:
Олег КОНОНЕНКО	__________	__.__.2026
Ігор ПУНКТ	__________	__.__.2026
Костянтин ЛЯШНИЙ	__________	__.__.2026
Ольга КРУГ	__________	__.__.2026
Петро ПОСІБНИЙ	__________	__.__.2026
